Personal Suchprofil. / AKTI

Buchhaltung (M /W /D) | 8010 Graz.
2026/01

PERSONAL SUCHPROFIL.

Position: Buchhaltungsmitarbeiter (M / W / D)
Regionen: Vorwiegend am Standort Biiro 8010 Graz.
Stundenausmaf3: 10-15h pro Woche

Die ,Future in Living - Immobilien GmbH" ist ein Osterreichweit tdtiges
wachstumsorientiertes Immobilienmakler-Unternehmen, welches sich auf den Verkauf von
Immobilen spezialisiert hat. Der Firmensitz befindet sich in Graz, ein weiteres Kunden- und
Verwaltungsburo in Zeltweg (Murtal).

Zur weiteren Verstdrkung unseres Teams suchen wir Sie als:
Buchhaltungsmitarbeiter (M / W/ D)

Um unseren stetig wachsenden Anforderungen gerecht zu werden, suchen wir ab
sofort eine engagierte und zuverlassige Buchhaltungskraft als Unterstutzung fur
unser Team.

IHRE TATIGKEITSBEREICHE:

» Verbuchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen.

» Fuhrung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung.

» Kontrolle des Zahlungsverkehrs.

» Mahnwesen und Bearbeitung offener Posten.

» Unterstltzung bei Monatsauswertungen- und Vorbereitung des Jahresabschlusses.

» Pflege und Verwaltung von buchhalterischen Unterlagen und Belegen.

» Enge Zusammenarbeit mit unserer Geschaftsleitung und dem Verwaltungsteam.
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Erfolgreich abgeschlossene buchhalterische  Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

Berufserfahrung in der selbstandigen Buchhaltung erforderlich.

Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel.

Selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise.

Zuverlassigkeit und Vertrauenswurdigkeit im Umgang mit sensiblen Daten.
Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke.

Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau.

Sympathisches und dienstleistungsorientiertes Auftreten.

Erfahrung mit Buchhaltungssoftware von Vorteil, insbesondere SevDesk und BMD.

UNSER ANGEBOT AN SIE:
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Eine Beschaftigung mit flexiblen Arbeitszeiten.

Ein freundliches und kollegiales Arbeitsumfeld in einem engagierten Team.

Die Moglichkeit, zusatzlich wertvolle Erfahrungen im Immobilienbereich zu sammeln.
Eigenverantwortliches Arbeiten und Raum fur personliche Weiterentwicklung.
Modernste Firmenhardware und Firmen-Handy.

Entlohnung Vollzeitaquivalent ab € 2.500 mtl. mit fairen Zuschlagen nach Erfahrung
und Qualifikation moglich.

Wir freuen uns iiber ihre aussagekriiftige Bewerbung!

Bewerbungen inklusive Lebenslauf sowie etwaigen weiteren Anhéngen als PDF-Datei bitte via

E-Mail an: karriere@AKTIVIT.org
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